e
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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso:  Alteragcdes Orcamentdrias

Numero: 07.009/002-092022

Objetivo: Realizar adequagdes na distribuig¢do dos valores previstos na LOA
Responsavel:  Pro-reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - PROPLAN
Atores

Macrounidades:
DPCO:
PROPLAN:

SOF/SPO:

Unidades que compdem a estrutura funcional da UNILA
Departamento de Programagdo e Controle Orcamentdrio
Pro-reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas

Secretaria de orcamento federal/ Subsecretaria de planejamento e orcamento

Atividades do subprocesso

1. Analisar os prazos e verificar as necessidades de alteracées

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Publicagdo da Portaria SOF e Oficio-Circular SPO/MEC estabelecendo prazos e
procedimentos para alteragdes orcamentdrias no exercicio

Reunido /Oficio

e Analisar os prazos;
e Monitorar a execugdo orcamentdria bem como alteragdes ex officio;

a Programagdo Orcamentdria do exercicio, incluindo alteragées previstas e
aprovadas na POA.

DOU; Zimbra, SIPAC, Tesouro Gerencial

Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO)
Lei Or¢amentdria Anual (LOA)

Programacgdo Orcamentdria Anual (POA)

2. Discutir eventuais alteracées

Responsdvel:

PROPLAN

e Advertir/Orientar a PROPLAN sobre as janelas e acontecimentos que afetaram



Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Reunido com DPCO sobre os prazos de alteragdes e situagcdo orcamentdria
Oficio/E-mail

e Analisar a situagdo orcamentdria;

e Discutir e apresentar alternativas a Reitoria e as macrounidades envolvidas;

e FEnviar oficio ao DPCO (e macrounidades envolvidas) com decisdo da Gestéo
sobre os procedimentos/remanejamentos a serem realizados no orcamento.

Zimbra, SIPAC
Oficio-Circular SPO/MEC

Lei Orcamentdria Anual
Programagdo Or¢camentdria Anual (POA)

3. Bloquear o or¢camento no SIAFI e realizar as alteragdes no SIOP

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Oficio/E-mail
Cadastro do Pedido de alteragdo no SIOP.

e Analisar a decisdo da gestdo e possiveis implicagdes técnicas;

e Bloquear o orcamento a ser alterado nos sistemas SIAFI e SIPAC;
e FElaborar justificativa para o pedido de remanejamento;

e C(Cadastrar o pedido de remanejamento no SIOP.

SIAFI, SIPAC, SIOP
Oficio-Circular SPO/MEC

Lei Orcamentdria Anual
Programagdo Or¢camentdria Anual (POA)

4. Monitorar status dos pedidos do SOF/SPO

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Cadastro do Pedido no SIOP

Monitoramento do Pedido

e Analisar eventuais necessidades de ajustes solicitadas pela SOF e/ou SPO/MEC;

Siop

Ndo se aplica

5. Aguardar publicagdo decreto/lei e disponibilizagdo no SIAFI

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Monitoramento do Pedido

Decreto/Portaria/Lei (a depender do tipo de crédito envolvido no pedido de
remanejamento)

e SOF e SPO/MEC concordam com o remanejamento sem necessidade de ajustes;

e Aguardar publicagdo do decreto, portaria ou lei e disponibilizagdo no SIAFI.
SIOP/DOU/SIAFI

Ndo se aplica



6. Realizar adequacdes solicitadas

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Monitoramento do Pedido
Alteragdo no pedido solicitada pela SOF e/ou SPO/MEC

Analisar o pedido de ajustes;

Discutir encaminhamentos com gestdo, quando necessdrio;

Realizar corregoes solicitadas pela SOF e/ou SPO/MEC;

Formalizar gestdo (via oficio/e-mail) sobre as alteragdes realizadas no pedido.
Alterar o pedido no SIOP.

Aguardar publicagdo do decreto, portaria ou lei e disponibilizagdo no SIAFI.

Zimbra, SIPAC, SIOP

Ndo se aplica

7. Ajustar DDO, SIPAC e dar ciéncia aos envolvidos

Responsdavel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Publicacdo do Decreto/Portaria/Lei (a depender do tipo de crédito envolvido no
pedido de remanejamento cadastrado no SIOP)

Declaragdo de Disponibilidade Or¢camentdria

Acompanhar as publicagdes no DOU;

Monitorar disponibilizacdo do crédito no SIAFI ;
Elaborar a Declaragdo de Disponibilidade Orcamentdria;
Realizar alteragdes no SIPAC;

Dar ciéncia aos envolvidos.

DOU/SIAFI/SIPAC
Instrugcdo Normativa 01/2018-PROPLAN

8. Desbloquear or¢amento no SIAFI e dar ciéncia aos envolvidos

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Monitoramento do Pedido
Desbloqueio do orcamento (SIAF1/SIPAC)

e Analisar as consideragées/empecilhos no pedido de remanejamento apontadas
pela SOF e SPO/MEC;

e Discutir encaminhamentos com gestdo, quando necessdrio;

e Desbloquear o orcamento no SIAFI/SIPAC

e Formalizar envolvidos (via oficio/e-mail) quanto a reconsideragdo no pedido;

SIOP/SIAFI/SIPAC/Zimbra

Ndo se aplica.

9.Tomar conhecimento

Responsdvel:| Macrounidades



Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Desbloqueio do orcamento (SIAF1/SIPAC)
Ndo se aplica.

e Recebimento das reconsideragdes solicitadas via oficio/e-mail.

SIOP/SIAFI/SIPAC/Zimbra

Ndo se aplica.

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA
(https://processos.unila.edu.br/unidade subprocesso/proplan/)
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