e
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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso:  Processo Orcamentdrio
Numero: 07.020/002-092022
Elaborar o projeto de Lei Or¢amentdria da UNILA e a Programagdo
Objetivo: Orcamentdria Anual , a partir dos limites disponibilizados pelo Ministério da
Educagao.
Responsavel:  Pro-reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - PROPLAN
Atores

Macrounidades:
PROPLAN:
DPCO:

DAO:

CONSUN:
SPO/MEC:

Unidades que compdem a estrutura funcional da UNILA
Pro-reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas
Departamento de Programagdo e Controle Orcamentdrio
Departamento de Atos Oficiais

Conselho Universitdrio

Subsecretaria de Planejamento e Orcamento/ Ministério da Educagdo

Atividades do subprocesso

1. Analisar o documento e divulgar os prazos para estimativa de receitas

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

DPCO

Oficio-Circular SPO/MEC estabelecendo prazos para estimativa e reestimativa de
receitas na Lei Orcamentdria Anual (LOA) e Projeto de Lei Orcamentdria Anual
(PLOA).

Oficio
e Analisar os prazos;
e FElaborar oficio as macrounidades dando ciéncia dos prazos e solicitando
informagées sobre arrecadagdo de receitas;

Analisar a coeréncia das informagdes e admissibilidade;
Solicitar as macrounidades ajustes/esclarecimentos (quando necessdrio).

Zimbra, SIPAC




2. Consolidar informacées e inserir no SIMEC

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Oficios

Cadastro da estimativa no SIMEC

e C(adastrar as estimativas de receitas

SIPAC, SIMEC
Oficio-Circular SPO/MEC

3. Acompanhar no SIMEC aprovagdo ou ajustes da proposta

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Cadastro das estimativas de receitas no SIMEC
Monitoramento do pedido de receitas no SIMEC.

e Acompanhar no SIMEC a situagdo do pedido de receitas.

SIMEC

Ndo se aplica

4. Efetuar as adequagées solicitadas

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Devolutiva da SPO/MEC solicitando ajustes
Ajuste do pedido no SIMEC

e Analisar os ajustes solicitadas pela SOF/ME e/ou SPO/MEC;
e Demandar informagdes complementares das macrounidades envolvidas;
® Realizar os ajustes solicitados pela SOF/ME e/ou SPO/MEC.

SIMEC, Zimbra, SIPAC

Ndo se aplica

5. Comunicar as macrounidades

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Estimativa aprovada pela SOF/ME
Oficio

e FElaborar oficio informando as macrounidades envolvidas;
e Aguardar préximas etapas de elaboragdo do PLOA.

SIOP/SIPAC/SIMEC

Ndo se aplica

6.Tomar ciéncia da aprovagdo

Responsdvel:

Macrounidades



Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Oficio
Ndo se aplica.

e (Oficio informando ds macrounidades envolvidas sobre a estimativa aprovada
pela SOF/ME.

SIPAC

Ndo se aplica.

7. Solicitar/Adequar informagées sobre meta fisica

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Aproximacgdo do prazo de detalhamento dos limites do PLOA
Oficio

e Levantar as agdes orcamentdrias com produtos associados;
Verificar quais macrounidades sdo responsdveis pelos produtos;

e FElaborar oficio solicitando os quantitativos que compordo o PLOA do exercicio
subsequente.

SIPAC

Ndo se aplica

8. Analisar Informagées

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Oficio
Planilha informagdées PLOA - 20XX

e Analisar as respostas;

® Retornar para correcées/esclarecimentos (quando necessdrio);
e (onsolidar informagées na planilha - PLOA 20XX.

e Aguardar préximas etapas elaboragdo do PLOA

Drive DPCO/SIPAC

Ndo se aplica.

9. Detalhar os limites no SIOP

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

DPCO

Oficio SPO/MEC

Detalhamento PLOA 20XX - SIOP

Verificar limites no SIMEC;

e Discutir com a gestdo eventuais encaminhamentos (quando limites ndo forem
carimbados, verificar percentuais de distribui¢do);

e Detalhar PLOA no SIOP (a partir dos limites, agdes orcamentdrias disponiveis e
metas fisicas );

e C(Cientificar a Reitoria a respeito da versdo final detalhada.

SIMEC/SIOP/SIPAC



Referéncias:

Constituigdo Federal (Art. 352 - § 2°, I1I)

10. Acompanhar a disponibilizagcéo do PLOA e seus anexos

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Publicagdo PLOA e volumes (Congresso Nacional e Ministério da Economia)

PLOA - Volume V (UO 26267)
e Acompanhar a disponibilizagdo do PLOA e anexos nos sites oficiais.

Pdgina do Congresso Nacional e Ministério da Economia

Ndo se aplica

11. Publicar PLOA no site do DPCO

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO

Volume V - PLOA 20XX
Orcamento UNILA (PLOA 20XX) na pdgina do DPCO
e Publicar Volume V (PLOA 20XX) na pdgina DPCO

Pdgina Congresso Nacional - Pdgina DPCO

Ndo se aplica

12. Elaborar cendrios com distribuicdo dos tetos as macrounidades

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Volume V - PLOA 20XX
Planilha POA 20XX

Verificar execugdo orcamentdria atual e do exercicio anterior;

Comparar valores PLOA com execugdo orcamentdria das macrounidades;
Propor cendrios a partir das demandas conhecidas pelo Departamento;
Elaborar cronograma agdes POA;

Compartilhar e discutir com PROPLAN cendrio (s) e cronograma proposto (s).

Drive/SIPAC/Tesouro Gerencial
Instrugdo Normativa 01/2018 e 01/2020-PROPLAN

13. Formalizar os limites disponibilizados no PLOA

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

DPCO
Orgamento UNILA (PLOA 20XX) na pdgina do DPCO
Oficio
e Verificar se valores do PLOA coincidem com os limites disponibilizados no

SIMEC;
e Notificar a gestdo sobre eventuais diferengas.

Pdgina Congresso Nacional/SIPAC



Referéncias:| Ndo se aplica

14.Tomar conhecimento

Responsdvel:)| PROPLAN
Entrada (insumos):| Oficio
Saida (entregas):| Ndo se aplica

Tarefas:| ® Tomar ciéncia dos limites da PLOA;
e Detalhar as agdes especificas para POA.
Ferramentas:| SIPAC

Referéncias:| Ndo se aplica

15.Elaborar cendrios e promover discussdo entre os gestores

Responsdvel:) PROPLAN
Entrada (insumos):| PLOA
Saida (entregas):| Planilha POA 20XX

Tarefas:| e Elaborar os cendrios POA;

e FElaborar a proposta inicial para POA com a distribuicdo de tetos ds
macrounidades;

e Promover o debate com os gestores das macrounidades para a definicdo dos
tetos orcamentdrios.

Ferramentas:| SIPAC/Pailhas do Google Drive

Referéncias:| Ndo se aplica

16. Abrir processo e discutir internamente procedimentos para elaboragédo da POA

Responsdvel:| DPCO
Entrada (insumos):| Planilha POA 20XX
Saida (entregas):| Processo Cadastrado no SIPAC

Tarefas:) e Cadastrar processo no SIPAC;

e Discutir e validar com PROPLAN encaminhamentos.

e Oficiar as macrounidades sobre os tetos validados entre elas e a Gestdo e
solicitar o detalhamento das agdes nas planilhas do drive.

e FElaborar e disponibilizar planilhas para as macrounidades detalhar suas
propostas;

e [nserir documentos correlatos a elaboragdo da POA (Oficios, Volume V (PLOA).

Ferramentas:| Drive/SIPAC
Referéncias:| Instrugdo Normativa 01/2018 e 01/2020-PROPLAN

17.Definir a distribuigdo de tetos as macrounidades

Responsdvel:| PROPLAN

Entrada (insumos):| Processo



Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Processo

e Defini¢do da distribuicdo dos tetos orcamentdrios elaborados e discutidos com
as macrounidades;

Drive/SIPAC

Ndo se aplica

18.5olicitar o detalhamento das acées de acordo com o teto

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROPLAN
Processo
Processo

e Solicitar as macrounidades que realizem o detalhamento das agdes de acordo
com o teto orcamentdrio estabelecido

Drive/SIPAC

Ndo se aplica

19.Elaborar a Programagdo Or¢amentdria Anual (POA)

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPCO
Tetos macrounidades detalhados em agées
Programagdo Orcamentdria Anual (POA)

e (Consolidar informagées POA;
Descrever histdrico do orgamento corrente;
A partir do volume V do PLOA, especificar valores vinculados, de investimentos e

[ J
[ J
discriciondrios;

Apresentar quadros resumos do orgamento e das agées das macrounidades
Anexar planilha com agdes detalhadas por macrounidades;

Encaminhar para validagdo da PROPLAN.

Drive/SIPAC
Instrucdo Normativa 01/2018 e 01/2020-PROPLAN

20.Analisar o documento e validar as informacées da POA

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROPLAN

Processo

Processo

e Analisar as informagdes da POA e validar para serem enviadas ao CONSUN.

SIPAC

Ndo se aplica

21. Realizar adequacgées aprovadas pelo Conselho

Responsdvel:

DPCO



Entrada (insumos):|Resolugcdo CONSUN
Saida (entregas):| POA Alterada

Tarefas:) o Verificar encaminhamentos/decisoes CONSUN;
® Realizar alteragoes;

e Dar ciéncia aos interessados;

[ ]

Consolidar versdo com alteragdes.

Ferramentas:| Drive, editor de texto

Referéncias:| Instrugcdo Normativa 01/2018 e 01/2020-PROPLAN

22. Publicar a Programacdo Or¢amentdria Anual no site do DPCO

Responsdvel:| DPCO
Entrada (insumos):| POA 20XX
Saida (entregas):| Publicagcdo POA 20XX
Tarefas:| ® Publicar POA na pdgina do DPCO.

Ferramentas:| Pdgina DPCO
Referéncias:| Instrugcdo Normativa 01/2018 e 01/2020-PROPLAN

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA
(https://processos.unila.edu.br/unidade subprocesso/proplan/)
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