e
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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Avaliagdo do Desempenho Institucional por Indicadores (Normas e

Subprocesso:
p Procedimentos)
Numero: 07.039/001-082021
Elaborar os fluxos e processos das Normas e Procedimentos relativos a
Objetivo: Avaliagdo de Desempenho por indicadores da UNILA
Responsavel:  Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas - PROPLAN
Atores
Gabinete da| Centro administrativo da UNILA
Reitoria:
DAO:| Departamento de Atos Oficiais

Macrounidades:

PROPLAN:
CGIRC:
DPE:

Unidades administrativas e académicas da UNILA

Pro-reitoria de planejamento, orcamento e finangas
Comité de Integridade, Riscos e Controles da Unila

Departamento de Planejamento Estratégico/PROPLAN

Atividades do subprocesso

1. Demandar acées voltadas a indicadores institucionais

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Gabinete da Reitoria

Demandas do CONSUN, érgdos externos de controle (Decisdo N2 408/2002-TCU; IN
n?224/2020- Ministério da Economia)

Encaminhamento da demanda para andlise e execu¢cdo da PROPLAN

e Analisar o teor das instrugdes dos orgdos de controle;
e Encaminhar a PROPLAN E-mail/oficio com a solicitagdo da implantagdo da
avaliagdo por indicadores.

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.
Decisdo N2 408/2002-TCU; IN n24/2020- Ministério da Economia



2. Demandar agées voltadas a indicadores institucionais

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Macrounidades
Ndo se aplica
Solicitagdo a PROPLAN de agées voltadas a indicadores institucionais

e Encaminhar a PROPLAN E-mail/oficio com a solicitagdo de acbdes ou dados
sobre indicadores institucionais

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

3. Analisar ou demandar agées voltadas a indicadores institucionais

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROPLAN

Solicitacdo do Gabinete da Reitoria/macrounidades sobre acées voltadas a
indicadores institucionais

E-mails ou Oficios com requisicdo ao DPE para iniciar os trabalhos

® Analisar solicitagées;

e FEncaminhar oficio/e-mail ao DPE com o repasse das demandas

SIPAC, Zimbra.

Ndo se aplica.

4. Elaborar /adequar/revisar normas e procedimentos de gestdo por indicadores

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Oficio, e-mail com as demandas sobre indicadores
Normas e procedimentos sobre gestdo de indicadores

e Analisar o oficio/e-mail recebido;
Fazer levantamento a respeito da Decisdo N2 408/2002-TCU e IN N® 24/2020-
Ministério da Economia e outras;

e [Elaborar formuldrios, guias, manuais, instru¢do normativa, check-list, entre
outras ferramentas para subsidiar a gestdo de indicadores na UNILA

e FElaborar resposta

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

5. Analisar documento/ proposta

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Macrounidades

Oficio, e-mail com solicitagdo quanto as informagées sobre normas e
procedimentos sobre indicadores

Encaminhar Solicitagcdo ao DPE

e Verificar o oficio/e-mail encaminhado;

e Dar ciéncia ao DPE sobre andlise dos instrumentos de gestdo por indicadores;

SIPAC, Zimbra.



Referéncias:

Ndo se aplica.

6. Validar as normas /procedimentos

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE

Demanda sobre normas e procedimentos para indicadores

Instrumentos validados

e Validar o documento sobre normas e procedimentos para indicadores

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

7. Analisar e aprovar os documentos pela chefia da unidade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Normas e procedimentos para indicadores validados
Andlise e aprovagdo da chefia do DPE

e Analisar o instrumento de normas e procedimentos para indicadores na UNILA;
e Sugerir algum ajuste, caso necessdrio;
e Aprovar o documento.

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

8. Analisar solicitacdo /resposta

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROPLAN

Oficio/e-mail com documento sobre normas e procedimentos para indicadores da
UNILA

Publicagdo do documento no site da PROPLAN

e Analisar o oficio/e-mail recebido;

e FElaborar documento para publicacdo no boletim de servigo, caso necessdrio;
e solicitar a publicagcdo do instrumento na pdgina da PROPLAN.

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

9. Publicar documento no site da PROPLAN

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

PROPLAN

Necessidade da publicagdo do instrumento de normas e procedimentos sobre
indicadores na pdgina da PROPLAN

Dar publicidade para o ptiblico em geral

e Analisar demanda;

e Acessar o sistema de edigdo de sites da UNILA;

e Publicar na pdgina da PROPLAN as normas e procedimentos para Avaliagcdo do
Desempenho Institucional por Indicadores



Ferramentas:| SIPAC, Libreoffice, Zimbra, sistema de edicdo de sites da UNILA

Referéncias:| Ndo se aplica.

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA
(https://processos.unila.edu.br/unidade subprocesso/proplan/)
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