
DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Elaboração ou alteração da Matriz Curricular

Número: 03.009/001-102021

Objetivo: Elaborar ou alterar a matriz curricular conforme previsto no PPC do curso

Responsável: Pró-reitoria de Graduação - PROGRAD

Atores:

Coordenação do
curso

Responsável por providenciar a alteração do PPC do curso

DENDC Responsável por analisar a alteração do PPC do curso,  elaborar ou alterar a

matriz curricular e inseri-la no PPC do curso

Atividades do subprocesso

1.   Elaborar ou alterar a matriz curricular do curso

Responsável: DENDC

Entrada (insumos): Processo eletrônico

Saída (entregas): Nova matriz curricular

Tarefa: ● A chefia do DENDC demanda a elaboração ou alteração da matriz curricular a
um servidor do DENDC;

● Consultar o processo de alteração do PPC a fim de verificar as alterações a
serem realizadas;

● Elaborar a nova Matriz Curricular baseada nas ementas do PPC;
OBS.: O DENDC possui um arquivo “Modelo de Matriz” para curso grau
“Bacharelado” e outro para curso grau “Licenciatura”. Utilizar este arquivo
para elaborar a matriz curricular;

● Inserir a nova matriz curricular no PPC do curso;
● Comunicar a chefia do DENDC que a matriz foi realizada;
● Realizar o cadastro da estrutura curricular, conforme o subprocesso: Cadastro

de estrutura curricular.

Ferramentas: LibreOffice Writer, LibreOffice Calc, SIPAC

Referências: RESOLUÇÃO COSUEN N° 007/2018
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2. Inserir a  matriz curricular do curso no PPC

Responsável: DENDC

Entrada (insumos): Matriz curricular

Saída (entregas): Inserção da nova matriz curricular no PPC do curso

Tarefa: ● Solicitar à coordenação do curso o PPC em formato editável;
● Inserir a nova matriz curricular no PPC do curso;
● Comunicar a chefia do DENDC que a matriz foi realizada;
● Atualizar a planilha de controle no google drive.

Ferramentas: LibreOffice Writer, Google Drive

Referências: RESOLUÇÃO COSUEN N° 007/2018

Mapa do Subprocesso

Mapa disponível no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)

Outras Informações
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