O@g@ 'S U DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
E: JNILA DO SUBPROCESSO - DAS
UL O Elaboragdo do Projeto Institucional do Programa Residéncia Pedagdgica
(PRP)
Numero: 03.020/001-122021
Elaborar um Projeto Institucional para o PRP e apresentar a Coordenagdo
Obietivo: de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, a fim de
) ' participar da selegcdo de Instituicbes de Ensino Superior promovida pela
CAPES, no dmbito do PRP
Responsavel:  Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD
Atores:
MEC/CAPES Responsdvel por promover a selegdo das IES
Pro-reitor(a) de  |Responsdvel por realizar o cadastro do CPFE, solicitar acesso ao SICAPES e cadastra o
graduagdo projeto
PROGRAD/DENDC |Responsdvel por langar edital para selecdo do coordenador institucional do PRP,

docente orientador, discente e professores preceptores

Atividades do subprocesso

1. Cadastrar o CPF

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefa:

Ferramentas:

Referéncias:

Pré-reitor(a) de graduagdo
Edital da CAPES

Cadastro do CPF

e Verificar as orientagdes do edital da CAPES
® Acessar o SICAPES
® Realizar cadastro do CPF do Pré-reitor(a) no SICAPES
e Apds o cadastro enviar ao e-mail informado no edital o documento de nomeagdo
ao cargo de Pré-reitor(a) de graduagdo e o formuldrio de solicitagdo de acesso
ao SICAPES
SICAPES

Edital da CAPES




2. Elaborar o projeto institucional

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):
Tarefa:

Ferramentas:

Referéncias:

Coordenador(a) institucional do PRP

Edital CAPES

Projeto Institucional

e FElaborar o projeto institucional para o PRP
e FEncaminhar o projeto a PROGRAD

LibreOffice Writer, Zimbra
NA

3. Cadastrar o projeto institucional

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefa:

Ferramentas:

Referéncias:

Pré-reitor(a) de graduagdo
Projeto Institucional
Cadastro do Projeto Institucional

e Acessar o SICAPES, conforme link disponivel no edital
® Preencher o formuldrio eletrdnico
e Anexar os documentos especificados no edital

Zimbra, LibreOffice Writer, SICAPES
NA

4. Instruir processo

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefa:

Ferramentas:

Referéncias:

PROGRAD/DENDC
Edital da CAPES com resultado final de selecdo
Processo eletrénico

® [nstruir o processo
e Anexar toda documentagdo utilizada para participacdo da selegdo para o PRP
e Anexar os demais documentos inerentes a vigéncia PRP

SIPAC
NA

Mapa do Subpro

Ccesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)

Outras Informacdes

Elaborado por:
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