e
:

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso:  Plano de integridade
Numero: 07.043/001-122021
Verificar os riscos referentes as vulnerabilidades que podem favorecer ou
facilitar a ocorréncia de prdticas de corrupgdo, fraudes, irregularidades e/ou
Objetivo: desvios éticos e de conduta, que podem comprometer os objetivos da
instituicdo.
Responsavel:  Pré-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - PROPLAN
Atores
Proplan:| Pré-reitoria de planejamento, orcamento e financas
DPE:| Departamento de Planejamento Estratégico

Macrounidades:

Instdncias de

integridade:

CGIRC:

Unidades administrativas e académicas da UNILA

Comissdo de ética/ Ouvidoria / Corregedoria / Auditoria interna / Progepe /
Proagi

Comité de Integridade, Riscos e Controles da Unila

Atividades do subprocesso

1. Receber e analisar a demanda

Responsavel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROPLAN

Orientagdo da CGU sobre o implementagdo do Programa de Integridade (Portarias
n?1089/2018 en?57/2019)

Encaminhamento da demanda para andlise e execugdo do DPE

® Receber e analisar a demanda conforme portarias;
e FEncaminhar ao DPE E-mail/oficio com a solicitagdo da implantacdo do
programa.

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.
Portarias 1089/2018 e 57/2019 - CGU



2. Fazer um estudo técnico sobre a demanda

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Oficio, e-mail com as demandas.
Encaminhar oficio com solicitagdo sobre as estruturas de integridade

Analisar os documentos recebidos;

Verificar o teor das portarias instrutivas;

Verificar a necessidade de curso de capacitagdo (de forma online ENAP);
Realizar pesquisas a respeito do tema;

Repassar para o DPE verificar a solicitagdo

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

3. Solicitar informacées para unidades envolvidas sobre Instdancias

Responsavel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Necessidade da verificagcdo das instdncias de integridades existentes na Unila

E-mails ou Oficios com solicitagdes de informagées sobre processos, sistemas,
normativas relacionados as estruturas de integridade

e FElaboragdo da redagdo do oficio/e-mails com as informagées necessdrias ;

SIPAC, Zimbra.

Ndo se aplica.

4. Fornecer as informagdes necessdrias sobre estruturas de integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Instancias de integridade

Oficio, e-mail com as demandas.

Encaminhar as informagées ao DPE para subsidiar o diagndstico das instdncias de
integridade

e Analisar o oficio/e-mail recebido;
e [Fazer levantamento das informagdes;
e FElaborar resposta

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

5. Elaborar diagndstico sobre as instdncias de integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

DPE
Oficio, e-mail com as solicitagbes de informagdes sobre instdncias
Diagndstico sobre as instdncias de integridade

e Verificar o oficio/e-mail encaminhado;
e FElaborar um diagndstico com base nas instdncias de integridade existentes;

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.



Referéncias:

Ndo se aplica.

6. Solicitar informacades sobre os riscos para integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Diagnéstico sobre as instdncias de integridade
Oficio/e-mail com a solicitagdo sobre os riscos para integridade

e FElaborar oficio/e-mail com a solicitagdo a respeito dos riscos para integridade
na Unila;
e Encaminhar e-mail para todas as macrounidades

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

7. Fornecer as informagées necessdrias sobre riscos para integridade

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Macrounidades
Oficio/e-mail com a solicitagdo sobre os riscos para integridade
Fornecimento de informagées sobre os riscos para integridade

e Analisar o oficio/e-mail recebido;
e [Fazer levantamento das informagdes;
e FElaborar resposta

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

8. Identificar os riscos prioritdrios para Integridade

Responsdvel:

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Oficio/e-mail com informagdes sobre os riscos para integridade
Relagdo dos riscos prioritdrios

e Analisar o oficio/e-mail recebido;
e [Fazer levantamento das informagdes;
e Verificar quais sdo os riscos prioritdrios para a integridade

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

9. Analisar e avaliar os eventos de riscos para integridade

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE/Macrounidades

Relacdo dos riscos prioritdrios

Avaliar os eventos de riscos para integridade

e Analisar os eventos de riscos para integridade;

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.



10. Priorizar os riscos

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE/Macrounidades
Avaliagdo sobre os eventos de riscos para integridade
Priorizagdo dos riscos

e Fazer um estudo sobre o Referencial Bdsico de Gestdo de Riscos (TCU, 2018);
e Analisar os critérios utilizados;
® FElaborar um relatério/planilha com a classificacdo dos critérios a serem
utilizados na Unila;
Libreoffice, Zimbra.

Referencial Bdsico de Gestdo de Riscos (TCU, 2018)

11. Definir o tratamento dos riscos

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE/macrounidades
Priorizagdo dos riscos
Forma de tratamento dos riscos

e (Com base na politica adotada para priorizar os riscos, fazer um estudo sobre a
maneira de tratd-los;
Elaborar um relatério sobre a maneira adequada de tratar os riscos

encontrados
Libreoffice

Ndo se aplica

12. Comunicar os riscos de integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE/macrounidades
Forma de tratamento dos riscos

Comunicado a todas instdncias internas (instdncias de integridade) e externas
(sociedade) sobre os riscos de integridade

e FElaborar um relatdrio informativo sobre os riscos de integridade;
e FElaborar um e-mail/oficio/comunidado para toda a comunidade sobre os riscos
de integridade;

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

13. Definir um plano de ag¢do p/ implantacdo do plano de integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Instdncias de integridade
Comunicado sobre os riscos de integridade
Plano de a¢do p/ implantagdo do plano de integridade

e Analisar o oficio/e-mail recebido;
e [Fazer levantamento das informagdes;



e Definir um plano de agdo para implantar no plano de integridade

e Encaminhar relatério com o plano ao DPE;

Ferramentas:| SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Referéncias:

Ndo se aplica.

14. Elaborar a versdo final do Plano de Integridade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Plano de agdo p/ implantagdo do plano de integridade
Versdo final do plano de integridade

e Analisar o oficio/e-mail recebido;

e Analisar o Plano de agdo encaminhado pelas instdncias
e FElaborar a versdo final do Plano de integridade;

e Encaminhar oficio ao CGIRC para aprovagdo;

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

15. Analisar e aprovar a versdo final do Plano de Integridade

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

CGIRC
Versdo final do plano de integridade
Aprovar a versdo final do Plano de integridade

Analisar o oficio recebido;

Analisar a versdo final do plano de integridade;
Efetuar alguns ajustes, caso ache necessdrio;
Aprovar o Plano de integridade;

Encaminhar ao DPE para publicagdo

SIPAC, Libreoffice, Zimbra.

Ndo se aplica.

16. Analisar e aprovar a versdo final do Plano de Integridade

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DPE
Aprovagdo do Plano de integridade
Publicagdo do Plano de integridade na pdgina do DPE

Analisar o oficio recebido;

Verificar a aprovagdo do CGIRC;

Acessar o sistema de edicdo dos sites da Unila;

Publicar na pdgina a versdo final do Plano de integridade

SIPAC, Libreoffice, Zimbra, sistema de edi¢do de sites da Unila

Ndo se aplica.

Mapa do Subprocesso




Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA
(https://processos.unila.edu.br/unidade subprocesso/proplan/)
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