e
:

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Elaboragdo de Formuldrios no Inscreva e Gestdo
Numero: 14.004/001-032022
Objetivo: Descrever etapas das atividades de elaboragdo de formuldrios no inscreva
Responsavel: IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados
Atores
IMEA:| Instituto Mercosul de Estudos Avan¢ados

Atividades do subprocesso

1. Solicitar acesso ao Portal Inscreva

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados

Demanda por acesso ao Portal Inscreva

Acesso autorizado

chamados.unila.edu.br

e abrir um chamado no GLPI Unila https:

GLPI

Ndo se aplica

2. Acessar o Portal Inscreva e adicionar evento

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados
Demanda de evento a ser adicionado ao Portal Inscreva
Evento adicionado

e Acessar o Portal Inscreva
e Adicionar as informagées relativas ao evento

Portal Inscreva

Ndo se aplica


https://chamados.unila.edu.br

3. Preencher a guia "detalhes"” com informagées do edital

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados

Dados do Edital a serem inseridos

Guia “detalhes” preenchida

e Preencher a guia "detalhes"” com informagées do edital

Portal Inscreva

Ndo se aplica

4. Preencher a guia "Campo” com as informagées e solicitadas

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados

Dados do Edital a serem inseridos

Guia “campo” preenchida

e Preencher a guia "campo” com informagdes do edital

Portal Inscreva

Ndo se aplica

5. Preencher a guia "membros” com as informagées da equipe

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

IMEA - Instituto Mercosul de Estudos Avangados

Dados da equipe a serem inseridos

Guia “membros” preenchida

® Preencher a guia “membros” com informagdes da equipe

Portal Inscreva

Ndo se aplica

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)
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