DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

e
:

Subprocesso:  Mudanga de habilitagdo ou énfase em cursos de graduagdo

Numero: 17.003/001-032022

Obietivo: Desvinculagdo do discente da estrutura curricular em que se encontra e a
] ' vinculagdo a nova habilitagdo ou énfase

Responsavel: Instituto Latino-Americano de Arte, Cultura e Historia - ILAACH

Atores

Demandante| Discente

SAILAACH| Secretaria de Apoio as Coordenacées do Instituto Latino-Americano de Artes,
Cultura e Histdria

Coordenagdo de | Coordenador e Colegiado

curso

Atividades do subprocesso

1. Solicitar via SIG - justificando o pedido

Responsdvel:| Demandante
Entrada (insumos):| Necessidade de mudanga
Saida (entregas):| Solicitagdo para mudanga énfase via SIG

Tarefas:| e Acessar o sistema SIGAA;
e FElaborar o pedido de mudanga
e Encaminhar para secretaria do ILAACH

Ferramentas:| SIGAA
Referéncias:| Resolugdo No 7, de 23 de julho de 2018

2. Cadastrar Processo -

Responsdvel:| Sailaach
Entrada (insumos):| Solicitacdo

Saida (entregas):| Processo



Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

e Acessar Sipac

e (adastrar processo de Mudanga de habilitacdo ou énfase

e Encaminhar para Coordenagdo de Curso
SIPAC

Resolugdo No 7, de 23 de julho de 2018

3. Andlise do processo -

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Coordenagdo de Curso
processo
processo

® Acessar Sipac

® Receber processo

e (onvocar reunido de Colegiado

e Despachar processo apds decisdo do Colegiado

SIPAC, SIGAA
Resolugdo No 7, de 23 de julho de 2018

4. Registrar mudanca de habilitagdo ou énfase -

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Sailaach
Processo
Processo

Acessar Sipac
Receber o processo

[ J
[ ]
e (Conferir andlise do Colegiado
[ J

SIPAC, SIGAA
Resolugdo No 7, de 23 de julho de 2018

5. Comunicar discente

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Sailaach
Processo

Correio eletrénico/Zimbra

e Encaminhar e-mail/ correio eletrénico sobre a decisdo do Colegiado

CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA
Resolugdo No 7, de 23 de julho de 2018

Realizar o registro de mudanga de habilitacdo ou énfase



Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)

Outras Informacgodes
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