DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

e
:

Subprocesso:  Monitoramento (Gestdo de riscos)

Numero: 07.051/002-042022

Integrar todas as atividades de monitoramento e subsidiar a todos os

Objetivo:
subprocessos

Responsavel:  Prd-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - PROPLAN

Atores

SAG| Segdo de Apoio a Governanga (22 Linha de Defesa)
MACROGESTORES| Gestores das Macrounidades
12 LINHA DE DEFESA| Gestores ou Chefes das Macrounidades

Atividades do subprocesso

1. Verificar planilha de monitoramento

Responsdvel:l| MACROGESTORES
Entrada (insumos):| Planilha de Riscos; Metodologia de Gestdo de Riscos
Saida (entregas):|Possivel solicitagcdo de providéncias baseado na verificacdo da planilha
Tarefas:| e Verificar planilha de monitoramento

Ferramentas:| SIPAC, LibreOffice
Referéncias:| NBR-1SO 31000:2018

2. Solicitar posicionamento ao gestor de riscos

Responsdvel:) MACROGESTORES
Entrada (insumos):| Ag¢des de controle previstas para o periodo
Saida (entregas):) Comunicado via e-mail
Tarefas:| e Redigir e enviar e-mail com solicitagcdo de providéncias

Ferramentas:| LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra

Referéncias:) NBR-1SO 31000:2018




3. Verificar status da agdo de controle

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

12 LINHA DE DEFESA

Comunicado via e-mail

Reportar status da agdo de controle

e Verificar status da agdo de controle

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-1S0 31000:2018

4. Enviar resposta ao solicitante

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

12 LINHA DE DEFESA

Status da agdo de controle

e-mail com status da agdo de controle
e Enviar resposta ao solicitante

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-ISO 31000:2018

5. justificar ndo cumprimento da ag¢do

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

12 LINHA DE DEFESA

Comunicado via e-mail; Solicitagdo de providéncias
Justificativa com o novo prazo p/ regularizagdo da pendéncia.
e Justificar ndo cumprimento da agdo

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-ISO 31000:2018

6. Atualizar informacdes de monitoramento

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

MACROGESTORES

Verificagdo da planilha de monitoramento
Registro de verificagdo da planilha

e Atualizar informagées de monitoramento

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-1S0 31000:2018

7. Enviar justificativa ao solicitante

Responsdvel:

12 LINHA DE DEFESA

Entrada (insumos):| Justificativa com o novo prazo p/ regulariza¢édo da pendéncia.



Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

e-mail com justificativa
e [Enviar justificativa ao solicitante

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-1S0 31000:2018

8. Enviar notificagdo ao gestor de riscos

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

MACROGESTORES
e-mail com justificativa
e-mail com comprovagdo armazenada junto com os documentos de trabalho

e enviar notificacdo armazenada junto com os documentos de trabalho

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-ISO 31000:2018

9. Armazenar informacées

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

MACROGESTORES
Registro de verificagdo da planilha
Cadastro no Banco de Dados de Riscos

e Armazenar informagdes

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-ISO 31000:2018

10. Analisar justificativa

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

MACROGESTORES

Justificativa com o novo prazo p/ regularizagdo da pendéncia
Registro da Justificativa

e Analisar justificativa

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-1S0 31000:2018

11. Comunicar ao comité interno de governan¢a

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

MACROGESTORES

e-mail com justificativa

e-mail de comunicagdo ao CGIRC

e claborar e-mail comunicando ao CGIRC

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-ISO 31000:2018



12. Elaborar relatério de gestdo de riscos

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

SAG
Final do 32 Quadrimestre; Planilha de monitoramento
Relatorio anual de atividades realizadas

e claborar relatério contendo todas as atividades realizadas, pendéncias e acoes
de melhorias identificadas

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-1SO 31000:2018

13. Solicitar pauta na reunido do comité interno de governanga

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

SAG
Relatorio anual de atividades realizadas
e-mail de solicitacdo de pauta

e Consultar disponibilidade dos participantes;
e Solicitar pauta na reunido do comité interno de governanga

LibreOffice, Planilha de Riscos, Zimbra
NBR-ISO 31000:2018

14. Armazenar informagées

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

SAG

Reunido Ordindria do CGIRC

Documentos armazenados no Banco de dados de Riscos
e Armazenar informagdes relativas a reunido ordindria

LibreOffice, Planilha de Riscos, SIPAC
NBR-1S0 31000:2018

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)

Outras Informacdes
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