LA DO SUBPROCESSO - DAS

» Federal

dal

C@%@ DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
EﬁUNI

Subprocesso:

Redistribui¢cdo

Numero:

19.005/001-072022

Objetivo:

Redistribui¢do/Movimentagdo do servidor

Responsavel:

Instituto Latino Americano de economia, Sociedade e Politica - ILAESP

Atores

DAILAESP:
PROGEPE:
Demandante:

Colegiados:

Departamento Administrativo do ILAESP
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Servidores da Unila

Colegiado de Curso e Centro

Atividades do subprocesso

1. Solicitar Redistribuigdo

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Servidores da Unila

E-mail solicitagdo do servidor
Processo de redistribuicdo originado na IFES de destino

Solicitagdo de Redistribuigdo do servidor

e Jerificar junto a Divisdo de Concursos e Sele¢bes os procedimentos internos
necessdrios para formalizag¢do do pedido;
® [Executar os procedimentos determinados nos atos normativos.

Zimbra, Sipac, site Unila

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimentos do Orgc”lo Central do SIPEC

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d
e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

2. Orientar sobre Formuldrio de Solicitagcdo e documentos obrigatérios

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP

solicitagdo do servidor (e-mail)

e-mail de orientagcdo da DCIS/Progepe

Requerimento de Solicitagcdo

Requerimento de Redistribuicdo adequadamente preenchido e assinado pelo
servidor demandante via Sipac

e Orientar o servidor solicitante quanto aos formuldrios e documentos
necessdrios a este tipo de solicitacdo;
® Repassar Imk da unidade responsdvel para consulta e orlentagao -

-QessoaIZexeraao de servzdor—redlstrlbuld

Zimbra, Sipac, site Unila
Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimentos do Orgdo Central do SIPEC

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

3. Realizar Check List

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP
Requerimento de Redistribuigdo do servidor
Solicitagcdo de Redistribuicdo e documentagdo necessdria anexada

e (Conferir documentos anexados;

e Anexar outros documentos obrigatdrios e demais documentos relacionados
a solicitagdo, se necessdrio;

e Verificar assinatura no requerimento;

e Verificar a tramitagdo do processo.
Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n?
9.527/1997

Entendimentos do Orgdo Central do SIPEC

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

4. Cadastrar processo com assinatura do servidor

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP
Requerimento de Redistribuig¢do do servidor

Processo de Redistribuicdo cadastrado no Sipac, com assinatura do servidor
demandante, enviado para Coordenagdo de Curso

e C(Cadastrar o Processo no Sipac;



https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

Ferramentas:

Referéncias:

5. Solicitar ciéncia

e [ncluir no Processo, via Sipac, o requerimento de redistribuicdo do servidor
devidamente assinado;
e Incluir no Processo, via Sipac, documentos exigidos para este tipo de
solicitagdo.
Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimen

<

r ntral IPE

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

e anuéncia do Colegiado de Curso e Centro

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

6. Incluir ATAS dos

Colegiados

Processo de Redistribuicdo cadastrado no Sipac, com assinatura do servidor
demandante

Despacho do Processo de Redistribuicdo cadastrado no Sipac, com assinatura do
servidor demandante, para Coordenagdo de Curso

e [ncluir despacho ao Coordenador de Curso solicitando a ciéncia e anuéncia
do Colegiado do Curso (via ATA de Reunido do Colegiado de Curso);
e Solicitar ao Coordenador de Curso a tramitagdo para o Centro

Interdisciplinar para ciéncia e anuéncia do Coordenador de Centro.

Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimentos do Orgdo Central do SIPEC

h N rtal.unila.edu.br/pr: r

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

Colegiados de Curso e Centro Interdisciplinar

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP
Processo de Redistribuicdo cadastrado no Sipac
Ata de reunido de Colegiado de Curso e manifestagcdo do Centro Interdisciplinar

Processo de Redistribuicdo com documentagdo necessdria cadastrado no Sipac
encaminhado ao Diretor do Ilaesp

e Incluir documentagdo necessdria ao processo , recebida dos Coordenadores
de Curso e Centro Interdisciplinar, via Sipac;
e [ncluir despacho ao Diretor do Ilaesp, solicitando ciéncia e anuéncia quanto
ao pedido de redistribuicdo do servidor, via Sipac.
Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n?
9.527/1997

Entendimentos do Orgdo Central do SIPEC


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

7. Solicitar Ciéncia e Anuéncia da Diretor Instituto

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP
Processo de Redistribuicdo e documentagdo necessdria cadastrado no Sipac

Processo de Redistribuicdo e documentagdo necessdria cadastrados no Sipac com
ciéncia e anuéncia das instdncias autorizantes do Ilaesp

e Incluir ciéncia e anuéncia do Diretor do Ilaesp quanto ao pedido de
redistribuigcdo do servidor, via Sipac.
Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimentos do 0rgc”10 Central do SIPEC

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

8. Enviar o Processo ao DCIS

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Departamento Administrativo do ILAESP - DA ILAESP
Processo de Redistribuicdo cadastrado no Sipac

Processo de Redistribuicdo e documentagdo necessdria cadastrado no Sipac
encaminhado ao DCIS/Progepe

e Incluir despacho ao DCIS/Progepe solicitando continuidade e providéncias
cabiveis quanto ao pedido de redistribuicdo do servidor, via Sipac;
e Enviar o processo de redistribuicdo ao DCIS, via Sipac.
Zimbra, Sipac

Art. 37 da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, com redacdo dada pela Lei n®
9.527/1997

Entendimentos do Orgdo Central do SIPEC

https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-d

e-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

Mapa do Subprocesso

Mapa do subprocesso em estdgio de homologagcdo DPE/PROPLAN

Outras Informacgdes

Elaborado por:

Monica Fernandes Canziani

Versao:
002

Data:
01/07/2022



https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/lei-8112-anotada/titulo-ii-do-provimento-vacancia-remocao-redistribuicao-e-substituicao/capitulo-iii-2013-da-remocao-e-redistribuicao/secao-ii-da-redistribuicao
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/movimentacao-de-pessoal/exercicio-de-servidor-redistribuido

