e
:

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Andlise e emissdo de parecer técnico em PPC, sobre curricularizagdo da

Subprocesso: .
extensdo.
Numero: 05.009/002-052025
Verificar no documento se a curricularizagdo da extensdo estd prevista de
Obietivo: acordo com as normativas vigentes (PNE -Lei 13.005/2014. Resolugcdo CNE
) ' 07/2018. Resolugdo 01/2021-COSUEN. Instrugdo Normativa 02/2021 -
PROGRAD/UNILA.)
Responsavel:  Pré-reitoria de Extensdo - PROEX

Atividades do subprocesso

1. Enviar processo do curso de especifico para a PROEX

Responsavel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DENDC - Departamento de Normas e Desenvolvimento Curricular.
Receber processo para adequagdo de PPC de curso de graduagdo para insergdo da
curricularizagdo.

Compartilhar o processo para andlise da PROEX.

e FEnviar processo de renovagdo de PPC de curso de graduagdo para a PROEX,

via SIPAC.
SIPAC

Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugcdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA

2. Consultar historico e reuniées com NDEs (Memoria de reunido)

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DACEX - Departamento de Agdes e Curricularizagdo da Extensdo
Verificar histérico de comunicagdes com NDE.
Realizar registro no parecer técnico da PROEX.

e Verificar e-mails;
e Analisar memdrias de reunides.

E-mail - Correio eletrénico institucional, SIPAC, Drive institucional PROEX

Ndo se aplica.

3. Verificar como a extensdo aparece no PPC

Responsdvel:

DACEX - Departamento de Agées e Curricularizagdo da Extensdo



Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Analisar a Minuta do PPC de curso de graduagdo para insergdo da
curricularizagdo.

Registrar informagées no parecer técnico da PROEX.

e Verificar como a extensdo é conceituada no PPC;

e Observar se contempla um capitulo especifico para a curricularizagdo da
extensdo;

e Destacar as pdginas em que aparece o conceito de extensdo.

SIPAC, PPC, Drive institucional PROEX
Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA.

4. Verificar as observagées do parecer do DENDC

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias

DACEX - Departamento de A¢ées e Curricularizacdo da Extensdo
Acessar o parecer técnico do DENDC.
Realizar uma andlise comparativa e complementar.

[ ]

Realizar a leitura do parecer técnico do DENDC.

SIPAC

Ndo se aplica.

5. Conferir as informacdes de acordo com o Guia da curricularizacdo

Responsavel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DACEX - Departamento de A¢ées e Curricularizagdo da Extensdo

Analisar a Minuta do PPC de curso de graduagdo para insergdo da
curricularizagdo.

Realizar registro no parecer técnico da PROEX.

e Abrir a aba Curricularizagdo na pdgina da PROEX;

e Abrir o documento Guia da curricularizagdo;

e Analisar o PPC de acordo com as orientagbes do Guia da curricularizagdo;
® Registrar as observagades e sugestdes no parecer técnico da PROEX.

SIPAC, Aba Curricularizagdo - Pdgina da PROEX, Drive institucional PROEX
Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA.

6. Conferir com a Resolugédo 01/2021

Responsdvel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias

DACEX - Departamento de Agées e Curricularizagdo da Extensdo

Analisar a Minuta do PPC de curso de graduagdo para insergdo da
curricularizagdo.

Realizar registro no parecer técnico da PROEX.

Abrir a aba Curricularizagdo na pdgina da PROEX;

Abrir o documento Resolugdo 01/2021 - COSUEN;

Analisar o PPC de acordo com a normativa;

Registrar as observagées e sugestoes no parecer técnico da PROEX.

SIPAC, Aba Curricularizagdo - Pdgina da PROEX, Drive institucional PROEX
Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugcdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA.



7. Conferir coma IN 02/2021

Responsavel:

Entrada (insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DACEX - Departamento de A¢des e Curricularizacdo da Extensdo

Analisar a Minuta do PPC de curso de graduagdo para insergdo da
curricularizagdo.

Realizar registro no parecer técnico da PROEX.

e Abrir a aba Curricularizagdo na pdgina da PROEX;

e Abrir o documento Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA;

e Analisar o PPC de acordo com a normativa;
® Registrar as observagdes e sugestdes no parecer técnico da PROEX.

SIPAC, Aba Curricularizagdo - Pdgina da PROEX, Drive institucional PROEX
Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA

8. Elaborar o parecer e insercdo das andlises no DRIVE

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias

DACEX - Departamento de Agées e Curricularizagdo da Extensdo
Realizar o registro no parecer técnico da PROEX.
Consolidar o parecer técnico revisado e salvo no Drive da PROEX.

® Acessar Drive institucional da PROEX;

e Abrir a pasta Curricularizagdo;

e Abrir a pasta Pareceres técnicos dos PPCs;

e [Fazer as adequacdes, correcies e revisoes necessdrias.

Drive institucional PROEX
Resolugdo 01/2021 - COSUEN. Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA.

9. Aprovar o parecer

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROEX
Compartilhar o parecer técnico da PROEX salvo no Drive.
Enviar o processo com parecer da PROEX para DENDC.

e (Compartilhar link com Pré-reitora para andlise e sugestdes de adequagdo do
texto;

Enviar e-mail da DACEX para PROEX com link. do parecer revisado;

Inserir documento no processo via SIPAC;

Anexar despacho no processo;

Inserir assinaturas das responsdveis pelo parecer técnico;

Enviar o processo eletrénico no SIPAC para o DENDC.

E-mail - Correio eletronico institucional, SIPAC, Drive institucional

Instrugdo Normativa 02/2021 - PROGRAD/UNILA.

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA



Outras Informacgodes

Elaborado por: Data: Versao:

Rosilene Alves da Silva Vitorini 24/01/2023 001
Noemi Ferreira Felisberto Pereira
Samuel Monteiro

André Ricardo Pereira 28/04/2025 002




