e
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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Alteragdo e aperfeicoamento da matriz curricular de Programa de

Subprocesso: Pés-graduagado stricto sensu

Numero: 04.010/001-022023

Objetivo: Alterar e .aperfeigoar a matrizﬂ cu.rricular do Programa dfz p.o’s-graduagdo no
SIGAA a fim de manter a exceléncia no desempenho académico global.

Responsavel:  Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduagdo - PRPPG

Atividades do subprocesso

1. Verificar demandas para alteracdo da matriz curricular

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Programas de Pds-graduagdo stricto sensu
N/A
Demanda

® Deliberar em reunido do Colegiado as alteracdes e aperfeicoamentos
pertinentes a matriz curricular.

Ndo se aplica

Resolugdo n? 15/2021 - CONSUN, Politica da Pés-graduagdo da UNILA e Regimento
Interno do Programa.

2. Levantar dados e solicitar os ajustes da matriz curricular

Responsavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Programas de Pds-graduagdo stricto sensu
Necessidades identificadas
E-mail/oficio com a solicitagdo de ajustes

e Fazer um levantamento das informagdes que serdo alteradas na matriz
curricular;
Encaminhar e-mail/oficio a DPGSS, solicitando alteragcdo da matriz curricular e

em anexo a ata do colegiado que deliberou a alteragdo.
Zlmbra, Sistema Memo

Resolugdo n?15/2021 - CONSUN, Politica da Pés-graduagdo da UNILA

3. Receber a solicitacdo para ajustes no SIGAA




Responsdvel:|Divisdo de Pés-graduagdo stricto sensu
Entrada (insumos):|E-mail/oficio com a solicitagdo de ajustes

Saida (entregas):| Tratativas para atender as demandas

Tarefas: ® Receber a solicitagdo de ajustes e analisar os dados recebidos;
e (aso necessite de informagdes adicionais ndo enviadas, solicitar ao
Programa;

Ferramentas:|Ndo se aplica
Referéncias:|Resolugdo n?15/2021 - CONSUN, Politica da Pés-graduagdo da UNILA

4. Ajustar a matriz curricular

Responsdvel:| Divisdo de Pés-graduagdo stricto sensu
Entrada (insumos):|Informagdes da alteragcdo Matriz Curricular
Saida (entregas):|Matriz curricular alterada

Tarefas: ® Acessar o SIGAA (mddulo stricto sensu), menu cadastros e ajustar as
informagées das funcionalidades solicitadas;
e Informar aos Programas de Pos-graduagdo sobre finalizacdo do ajuste.

Ferramentas:| SIGAA
Referéncias|Resolugdo n?15/2021 - CONSUN, Politica da Pés-graduagdo da UNILA

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA

Outras Informacgoes

As tarefas realizadas nos simbolos de subprocesso (caixinhas azuis), serdo evidenciadas em outros DAS
vinculados aos mapas de cada macrounidade.
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