DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

e
:

Subprocesso: Inexigibilidade para Capacitagdo

Numero: 06.043/001-022024

Objetivo: Contratagdes diretas de servigos de capacita¢Go

Responsavel: Proé-Reitoria de Administra¢éo, Gestdo e Infraestrutura - PROAGI

Atividades do subprocesso

1. Preencher ou Ajustar - DOD

Responsdvel: | Demandante

Entrada (insumos): | Plano Anual de Contrata¢do e Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD,
associados ao PDP — Plano de Desenvolvimento de Pessoas

Saida (entregas): | Documento de Oficializa¢Go da Demanda - DOD

Tarefas: | e Elaborar o Documento de Oficializagdo da Demanda - DOD
® Carregar modelo no SIPAC
® Finalizar documento e enviar para CCCL

Ferramentas: SIPAC

Referéncias: | https.//portal.unila.edu.br/proagi/cccl/demandantes-e-area-tecnica/formalizaca
o-da-demanda

2. Andlisar as informagées do DOD

Responsdvel:| CCCL
Entrada (insumos):| Documento de Oficializagdo da Demanda
Saida (entregas):| Dois encaminhamentos possiveis (3 e 4)

Tarefas:| ® Analisar o DOD, comparando com DFD, PCA e processos abertos além da
avaliagdo de conveniéncia e oportunidade.

Ferramentas:| Sipac, Drive Unila

Referéncias:| Lei 14133/2021, PCA, processos abertos, Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP.



https://portal.unila.edu.br/proagi/cccl/demandantes-e-area-tecnica/formalizacao-da-demanda
https://portal.unila.edu.br/proagi/cccl/demandantes-e-area-tecnica/formalizacao-da-demanda
https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/carreira/capacitacao/capacitacao-externa
https://portal.unila.edu.br/proagi/cccl/plano-de-contratacoes-anual/sobre
https://portal.unila.edu.br/proagi/cccl/licitacoes

3. Ajustar

Responsdvel:|CCCL

Entrada (insumos):| Despacho com orientagdes
Saida (entregas):| Ajustes no Documento de oficializagdo da demanda
Tarefas:| e Elaborar devolutiva do documento, por meio da tramitacéo no SIPAC.
Ferramentas:| Sipac
Referéncias:| Lei 14133/2021

4. Autuar processo e elaborar Termo de Abertura

Responsdvel: | CCCL
Entrada(insumos): | Documento de OficializacGo da Demanda

Saida (entregas): | Tratar Processo Eletrénico para Proagi (5) ou drea técnica (subprocesso)

Tarefas: | e Analisar o DOD, comparando com DFD, PCA e processos abertos além da
avaliagdo de conveniéncia e oportunidade
° Realizar a abertura do processo eletrénico
° Inserir o DOD e DFD no Processo
° Elaborar termo de abertura com todos os procedimentos da fase interna.
° Conferir legislacdo e links do documento
° Tramitar para drea demandante

Ferramentas: | SIPAC, PGC e DRIVE

Referéncias: | Lei 14133/2021, minutas da AGU/Seges, modelo no SIPAC

5. Elaborar Parecer

Responsdvel:| Progepe
Entrada (insumos):| Processo Eletrénico
Saida (entregas):| Parecer

Tarefas:| e Analisar os artefatos do processo
® FElaborar parecer sobre a instru¢éo processual

Ferramentas:| Sipac
Referéncias:| Lei 14133/2021 e IN 5/2017

6. Realizar a Habilitacdo e Parecer

Responsdvel:| SEIDI
Entrada (insumos):| Processo Eletrénico
Saida (entregas):| Formalizar Documentos de habilitagdo e parecer
Tarefas:| e Inserir documentos de habilitagcdo juridica do fornecedor
e Solicitar documentos ao fornecedor

Ferramentas:| Sipac, Drive Unila, Comprasnet




Referéncias:| Lei 14133/2021
7. Realizar Checagem AGU

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

SEIDI
Processo Eletrénico
Lista de Checagem

® Preencher a lista de checagem
Sipac, Drive Unila, Comprasnet

Lei 14133/2021

8. Emitir solicitagcdo de autorizagdo

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:
Referéncias:

SEIDI
Processo Eletrénico
Despacho de solicitagcdo

e FElaborar despacho conclusivo solicitando autorizagdo
e Autoridade competente assina em conjunto

Sipac, Drive Unila, Portalgov
Lei 14133/2021

9. Autorizar Contratagdo

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Proagi
Processo Eletrénico

Despacho

Tarefas:| e Analisar pertinéncia do objeto
® Autoriza a contratagéio
® Poderd consultar a Procuradoria em caso de duvida
Ferramentas:| Sipac, Drive Unila
Referéncias:| Lei 14133/2021
10. Divulgagéo
Responsdvel:| SEIDI

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Processo Eletrénico

Registro da finalizacdo da contratagdo

® Registrar no Comprasgov a finaliza¢do da instrugdo processual e autorizacéo

® Encaminhamento para empenho
Sipac, Drive Unila

Lei 14133/2021

Mapa do Subprocesso

Mapa elaboragéo dos artefatos em elaboragdo.

Outras Informagoes

Atualizado de acordo com a nova lei de licitagdes.
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