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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES

5 UNILA DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso:  Sangbes Administrativas

Ndmero: 06.050/001-032024

Objetivo: Apur.a;.do .de irregularidades e possivel imposicdo de sangées
administrativas

Responsavel:  Pré-reitoria de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura - PROAGl/DECON

Atividades do subprocesso

1. Elabora FSS

Responsdavel:

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Demandante (fiscal ou gestor de contrato, Pregoeiro, ou servidor que tome conhecirn
irregularidades do bojo do contrato/compra por empenho/certame)

Formuldrio de Solicitagdo de Sangdo (FSS) disponivel no SIPAC.
Documento eletrénico

e I[dentificar o contrato/ compra por empenho/certame, o objeto, a empresa e
descrever o fato a ser apurado.

e Anexar a documentagdo probatéria da situagdo ocorrida.

e [ndicar a penalidade a ser aplicada

SIPAC
art.117 eart. 156 da Lei 14.133/2021

2. Realizar Exame de Admissibilidade

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON

FSS

Dois encaminhamentos possiveis (3 e 4)
e Exame de admissibilidade

SIPAC, GOOGLE DRIVE
Lei 14.133/2021



3. Tomar ciéncia

Responsdvel:

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Demandante (fiscal ou gestor de contrato, Pregoeiro, ou servidor que tome
conhecimento de irreqularidades do bojo do contrato/certame)

FSS
Despacho para ajustes no documento

e FElaboragcdo de despacho informando necessidade de complementagcdo da
documentagdo probatéria, ou na descricdo, ou na fundamentagdo, ou na
fundamentagdo legal.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC.
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

4. Elaborar despacho para ajustes

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
FSS
Abertura de processo administrativo eletréonico e Minuta de notificagdo

e A partir do FSS, abrir processo eletrénico e juntar a documentagdo
encaminhada, agregando edital, Projeto Bdsico/Termo de referéncia, Ata do
pregdo, contrato e demais documentos que se entendam necessdrios para que o
fato possa ser devidamente fundamentado em provas.

e Flaboragdo de despacho informando se o fato é ensejador de sangées, indicando
qual o enquadramento legal e as implicacdes a empresa

e FElaboragdo de minuta de notificagdo, a ser encaminhada para andlise e
anuéncia da autoridade competente.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC.
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

5. Autuar o processo e minutar notificagéo

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON - Comissdo de Sancdes (determinada por portaria)
Minuta de notificacdo
Notificagdo assinada

e [Efetuar andlise dos fatos descritos e do posicionamento do demandante, assim
como do DECON, e anuindo, assinar o documento eletréonico com fulcro em
notificar a empresa da intengdo sancionatdria.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC.
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.



6. Acatar e assinar

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
Notificagdo assinada
Comunicagdo a empresa

e Comunicar a empresa e confirmar o recebimento, juntando comprovagdo nos
autos

Se hd garantia contratual, comunicar a sequradora da possibilidade de sinistro.
Aguardar prazo de 15 dias titeis.

Se ndo apresentou defesa, ir para item 8

Se apresentou defesa, sequir sequéncia 7 e 8.

E-mail, telefone, whatsapp, correspondéncia ou Publicagdo no DOU.

Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

7. Monitorar a Manifestagdo de recurso

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON

Notificagdo assinada

dois encaminhamentos possiveis 08 e 09
e Monitoramento

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

8. Realizar andlise técnica dos argumentos

Responsdvel:

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Demandante (fiscal ou gestor de contrato, Pregoeiro, ou servidor que tome
conhecimento de irregularidades do bojo do contrato/certame)

Despacho para andlise do recurso
Andlise do recurso

e claboracdo de documento que indica se a sangdo deverd ser aplicada ou
afastada, calcada nas informagbes contidas nos autos, ou eventualmente
agregadas neste momento.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

9. Elaborar minuta de decisdo de 12 instancia

Responsdvel:
Entrada (insumos):

Saida (entregas):

DECON/Comissdo
Andlise do recurso / empresa ndo apresentou defesa.

Minuta de decisdo



Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Despacho informativo

e FElaboragdo de minuta de decisdo de 12 instdncia
e Despacho que informa a autoridade das ocorréncias contidas nos autos, e
encaminhamentos necessdrios/possiveis.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

10. Acatar e assinar

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROAGI
Minuta de Decisdo
Decisdo assinada - Trés encaminhamentos possiveis: 11, 12 e 13

e Andlise / ajustes e assinatura da decisdo..
e Despacho encaminhado para andlise de legalidade.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

11. Encaminhar a decisdo para empresa.

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
Decisdo assinada - afasta penalidade
Fim do processo.

e Notificar a empresa que o recurso foi acatado e que a penalidade foi afastada.
e registros em controles internos, comunicagdo a demandante e determinar o
arquivamento dos autos.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

12. Notificar a empresa

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
Exame de legalidade
E-mail

e Notificar a empresa e aguardar o prazo de 15 dias tteis
e Se a empresa apresentar recurso, seguir para a sequéncia 14.
® Se ndo houver recurso, serd aplicada sangdo - ir para 20.

Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.



13. Analisar manifestag¢do da procuradoria

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON/Comissdo
Parecer juridico
ajustes

e Andlise das informagdes e decisdo sobre o prossequimento da penalidade.
e Se a andlise indica a necessidade de ajuste na penalidade para atenuar a
sangdo, retornar para item 9

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

14. Realizar andlise técnica do argumentos

Responsdvel:

Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Demandante (fiscal ou gestor de contrato, Pregoeiro, ou servidor que tome conhecirn
irregularidades do bojo do contrato/certame)

Despacho para andlise do recurso
Andlise do recurso

e claboracdo de documento que indica se a sangdo deverd ser aplicada ou
afastada, calcada nas informagbes contidas nos autos, ou eventualmente
agregadas neste momento.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

15. Agregar informagées e encaminhar para reconsideracdo

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON/COMISSAO
defesa/andlise da demandante
MInuta de decisdo

e Andlise dos autos
® claboragdo de minuta

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

16. Analisar o recurso

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

PROAGI
Andlise do recurso
Duas possiveis - 17 e 18

e Andlise dos autos



Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

17. Reconsiderar decisdo de 12 Instancia (MANTEM)

Responsdvel:| PROAGI
Entrada (insumos):| Minuta de reconsideracdo - MANTEM A PENALIDADE
Saida (entregas):| Decisdo assinada - Mantém a sangdo

Analise dos autos

ajuste na decisdo

assinatura do documento

encaminha para a autoridade mdxima.

Tarefas:

Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

18. Reconsiderar decisdo de 12 Instancia -AFASTA

Responsdvel:| DECON
Entrada (insumos):| Decisdo assinada - afasta penalidade
Saida (entregas):| Fim do processo.

Tarefas:| e Notificar a empresa que o recurso foi acatado e que a penalidade foi afastada.
e registros em controles internos, comunicagcdo a demandante e determinar o
arquivamento dos autos.

Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

19. Verificar decisdo de 22 instdncia

Responsdvel:| DECON
Entrada (insumos):| Decisdo
Saida (entregas):| Duas possibilidades: 20 ou 23
Tarefas:| e Comunicar a empresa

Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE, SICAF, outros.
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

20. Realizar registros oficiais

Responsdvel:| DECON

Entrada (insumos):| Decisdo aplicando a penalidade



Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Registros

Comunicar a empresa

publicar no Didrio Oficial da Unido

Publicar no SICAF

Publicar no SEIS/SISCORE/CGU/Banco de sangdes

se ndo houve aplicacdo de multa, segue para 23

se hd multa a ser paga, juntar despacho solicitando emissdo de GRU - segue
para 21.

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE, SICAF, outros.
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

21. Realizar a Constituigdo do crédito para cobranca

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
GRU
Constituicdo do débito

e Notifica empresa dando prazo para pagamento
e qaguardar 30 dias
e cencaminha para a contabilidade solicitando a verificagdo do pagamento.

Mail, whatsapp, telefone, carta, demais meios de comunicagdo, publicagcdo no DOU

Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

22. Verificar garantias

Responsdavel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DECON
Verificacdo de pagamento e garantias contratuais
Cobranga de GRU ou Recebimento do Premio do Seguro

Verificar se hd garantia contratual

® se hd, encaminhar a notificagdo e solicitar o pagamento do prémio- se pagar,

® se ndo hd, ou se a seguradora ndo pagar, elaborar despacho resumindo o
processo com referéncia aos principais documentos encaminhando para
cobranga Judicial

Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

23. Realizar registros internos.

Responsdvel:

DECON

Entrada (insumos):| GRU paga ou inscrita em divida ativa.

Saida (entregas):| Fim do processo.



Tarefas:| e registros em controles internos, comunicagdo a demandante e determinar o
arquivamento dos autos.

Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

24. Tomar ciéncia

Responsdvel:| Demandante
Entrada (insumos):| Sangdo finalizada
Saida (entregas):| Fim do processo.
Tarefas:| e Dar ciéncia e determinar o arquivamento dos autos.

Ferramentas:| Legislagdo correlata ao fato, SIPAC, Google Docs, Google DRIVE
Referéncias:| Lei 14.133/2021, 8.666/93, 9.784/99 e outras pertinentes ao fato.

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA (inserir link neste local)
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