e
:

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Revalidagdo de Diplomas de Graduagdo Estrangeiros em Medicina -

Subprocesso:  REVALIDA
Numero: 03.056/002-052025
. L. Revalidar os diplomas estrangeiros de medicina mediante a aprovagdo nas
Objetivo:
etapas do REVALIDA
Responsavel:  Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD

Atividades do subprocesso

01. Emitir lista de indicagées

Responsdvel:
Entrada (insumos):
Saida (entregas):

Tarefa:

Ferramentas:

Referéncias:

DIRD
Relatdrio emitido do portal do INEP - REVALIDA
E-mail para os requerentes

® Realizar a emissdo da lista dos candidatos solicitantes da revalidagdo, no portal
do INEP - REVALIDA, que indicaram a UNILA como unidade revalidadora.

Portal INEP - REVALIDA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-166
24>>

02. Notificar o requerente sobre os procedimentos para revalidacdo

Responsavel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefa:

Ferramentas:

DIRD
E-mail com notificagdo do procedimentos para a revalidagdo
Cadastro no Portal INSCREVA

e Notificar os candidatos que indicaram a UNILA como unidade revalidadora,
para que procedam com o cadastro no sistema INSCREVA e demais orientagées
sobre o processo de revalidagdo.

E-MAIL INSTITUCIONAL



Referéncias:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-166

24>>

03. Efetuar o cadastro e envio dos documentos no Inscreva

Responsavel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Requerente
E-mail com notificagdo para o cadastro da solicitagdo via INSCREVA
Cadastro da solicitagdo de revalidagdo com envio dos documentos via INSCREVA

® Proceder com a realizagdo do cadastro de solicitagdo de revalidagdo de
diploma e envio da documentagdo via Sistema INSCREVA

SISTEMA INSCREVA
INSTRUCAO NORMATIVA N°¢ 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

04. Andlise do Mérito do pedido / Recurso

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DIRD
Cadastro da solicitagdo via INSCREVA
Notificagdo de Indeferimento ou deferimento da solicitagdo

® Realizar a andlise da solicitacdo levando-se em conta se o requerente consta na
lista do INEP e se foi aprovado nas duas etapas do REVALIDA. Notificar o
requerente em caso de indeferimento para apresentagdo de recurso, ou sequir
com a andlise documental

INSCREVA/E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N°¢ 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>

05, Tomar ciéncia da negativa

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

REQUERENTE
E-mail de notificagdo de indeferimento
Apresentagdo de recurso

® Recebe a notificagdo de indeferimento e proceder com as corregées necessdrias
para apresentagdo de recurso dentro do prazo estabelecido.

E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>

06. Apresentar recurso

Responsdvel:| REQUERENTE



Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Notificagdo de indeferimento
Recurso

® Realizar a apresentagdo de recurso ao indeferimento da solicitagdo dentro do
prazo estabelecido, apds sanada todas as pendéncias.

E-MAIL
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>

07. Analisar a documentacdo recebida / recurso

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DIRD
E-Mail com a apresentagdo do recurso
Abertura do processo /regularizacdo dos documentos

e Analisa os documentos dos requerentes e procede com a abertura do processo
ou notificar em caso de irregularidade a ser sanada ou notificagdo para
pagamento da taxa de revalidagdo.

E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>

08. Regularizar os documentos

Responsdavel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

REQUERENTE
E-Mail com a notificagdo de irregularidade
Regularizacdo dos documentos

® Recebe a notificagdo de irregularidade documental e procede com a
regularizagdo
E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

09. Efetuar o pagamento e enviar o comprovante do pagamento

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

REQUERENTE
E-Mail com notificagdo para o pagamento da taxa de revalidagédo
Comprovante de pagamento da taxa de revalidagdo

® Realizar o pagamento da taxa de revalidagdo de acordo com a orientagdo
encaminhada e enviar o comprovante.

SIAR / E-MAIL



Referéncias:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

10. Verificar a confirmacdo de pagamento

Responsavel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

11. Tomar ciéncia

DIRD
Comprovante do pagamento da taxa de revalidacdo
Abertura do processo de revalidagdo

® Realizar a confirmagdo do pagamento da taxa de revalidagdo junto ao
Departamento de Contabilidade e em caso afirmativo proceder com a abertura
do processo de revalidagdo, e notificar os requerentes que ndo fizeram o
pagamento da taxa, do encerramento do processo.

E-MAIL
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

REQUERENTE
E-Mail com a notificagdo de encerramento do processo pelo ndo pagamento da taxa
Fechamento da solicitagdo

® Requerente toma ciéncia do encerramento do processo

E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

12/13/14. Abertura do processo no SIPAC; Emitir parecer de regularidade da solicitacdo e Emitir

o Termo de Revalidagdo

Responsdvel:

Entrada(insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DIRD

Confirmagdo do pagamento da taxa de revalidagdo, enviado pelo Departamento de
Contabilidade

Abertura do processo via SIPAC

e Abrir o processo de revalidagdo de diploma apds a confirmagdo do pagamento
da taxa de revalidagdo., anexando o Termo de Regularidade (13) e o Certificado
de Revalidagdo (14), que deve ser assinado pela Reitoria e Pré-Reitoria de
Graduacgdo

SIPAC

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>



15/16. Assinar o termo de revalidacdo via SIPAC e fisico

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

PROGRAD/REITORIA
Recebimento do processo de revalidagdo de diploma via SIPAC
Assinar o Certificado de revalidagdo

® Receber os processos de revalidagdo de diplomas e assinar digitalmente o
Certificado de Revalidagéo.

SIPAC
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

17. Convocar o requerente

Responsdavel:
Entrada(insumos):

Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

18. Comparecer no

DIRD
Receber os processos de revalidagdo com as assinaturas nos Termos de Revalidacdo

Convocagdo para apresentacdo dos documentos originais e retirada do Certificado
de Revalidagdo

® Receber os processos de revalidagdo devidamente assinados e convocar os
requerentes para apresentagdo presencial dos documentos originais e
posterior entrega dos Termos de Revalidacdo mediante agendamento.

SIPAC/E-MAIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

dia agendado para apresentacdo dos documentos

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

REQUERENTE
Agendamento para apresentagdo dos documentos originais de forma presencial.
Comparecimento no dia agendado

® Requerente comparece presencialmente no local, dia e hora agendado, para
apresentagdo dos documentos originais e retirada do Certificado de
Revalidacdo.

PRESENCIALMENTE

INSTRUCAO NORMATIVA N2 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

19. Conferir os documentos apresentados

Responsdvel:
Entrada(insumos):

Saida (entregas):

DIRD
Documentos originais

Relatério de regularidade



Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

® Requerente comparece presencialmente no local, dia e hora agendado, para
apresentagdo dos documentos originais e retirada do Certificado de
Revalidagdo.

PRESENCIALMENTE
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

20. Regularizar as pendéncias constatadas

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):

Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

REQUERENTE
Notificagdo de pendéncias ou irregularidades nos documentos originais
Regularizagdo das pendéncias ou irregularidades

® Requerente procede com a regularizagdo das pendéncias ou irregularidades
documentais relatadas pela DIRD

PRESENCIALMENTE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>

21. Entrega do Termo de Revalidagédo

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

DIRD
Relatério de regularidade dos documentos apresentados
Termo de Revalidagdo

e [Entrega do Termo de revalidagdo de diploma

PRESENCIALMENTE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16

624>>

22. Assinatura do protocolo de entrega do Termo de Revalidacdo

Responsdvel:
Entrada(insumos):
Saida (entregas):
Tarefas:

Ferramentas:

Referéncias:

Requerente
Protocolo de entrega do termo de Revalidagdo de diplomas

Final do processo

e Assinar o protocolo de recebimento do Termo de Revalidagdo de diplomas
PRESENCIALMENTE
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16
624>>

Mapa do Subprocesso




Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA

https://processos.unila.edu.br/subprocessos/03-056-001-012025-revalidacao-de-diplomas-de-graduac
ao-estrangeiros-em-medicina-revalida/

Outras Informacdes

Normas relativas a esta solicitagdo:

RESOLUCAO N° 26, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023
<<https://atos.unila.edu.br/atos/resolucao-n-ordm-26-2023-consun-13286>>
INSTRUCAO NORMATIVA N° 9, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024
<<https://atos.unila.edu.br/atos/instrucao-normativa-n-ordm-9-2024-prograd-16624>>
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