
 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DA 

INTEGRAÇÃO LATINO-AMERICANA  
 
 
 
 

COMUNICADO INICIAL PARA QUITAÇÃO DE PENDÊNCIA FINANCEIRA  
 
 
 
 
Senhor (a)..........  

(nome do notificado)  
 

Verificamos a ocorrência [explicitar o fato], conforme processo n° 23422………, o 

que enseja o devido ressarcimento mediante pagamento do valor apurado no importe de 

R$0,00. Comunicamos a V. Sª., para, que no prazo de 10 (dez) dias contados a partir do 

recebimento deste, proceder o pagamento ou contestar a cobrança. Não havendo 

manifestação, serão tomadas providências para a execução da dívida.  

Para efetuar o pagamento, entre em contato com a unidade administrativa ……. 

[Departamento, Seção, Coordenadoria, etc] pelo telefone (xx) xxxx ou via e-mail: xxxxx., e 

solicite a Guia de Recolhimento da União - GRU. O valor devido pode ser parcelado, 

mediante o preenchimento do REQUERIMENTO PARA PARCELAMENTO DE DÉBITOS.  

 

 

Atenciosamente. 

 

Data: XX/XX/XXXX 

 

Assinatura eletrônica do servidor  

 
 
Observação: O texto acima é uma sugestão de redação podendo ser alterado pelo usuário 
de acordo com as suas necessidades. Tem como objetivo auxiliar na instrução processual 
do processo de cobrança.   


