
Modelo de Manifestação ou Defesa do Notificado 
 

 

Assunto: Manifestação ou defesa referente ao processo de cobrança  

 

Prezado(a)  

O notificado deverá justificar os motivos pelo qual discorda ou concorda parcialmente com a 

cobrança, de forma clara e suficiente, contendo no mínimo os seguintes elementos: 

I - o órgão ou autoridade administrativa a quem se dirige a manifestação ou defesa; (nome, 

endereço da UNILA e da macrounidade responsável); 

II - o número do processo administrativo que se refere esta cobrança; 

III - a identificação e endereço do interessado ou de quem o represente; 

IV - as razões de fato e de direito; e 

V - os documentos ou provas em que fundamentam as alegações. 

Ao interessado caberá a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuízo do dever 

atribuído à autoridade julgadora, para instrução do processo. 

 

 

Atenciosamente. 

 

Data: XX/XX/XXXX 

 
 
 

Assinatura do notificado 
Nome 

 
​  

 

Observação: O texto acima é uma sugestão de redação podendo ser alterado pelo usuário 
de acordo com as suas necessidades. Tem como objetivo auxiliar na instrução processual 
do processo de cobrança.     
 

 


