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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Atualizagdo de informagées dos cursos de graduagdo no site da UNILA
Numero: 18.006/001-052025

Objetivo: Atualizar e publicizar informagées sobre os cursos de graduagdo
Responsavel: Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza - ILACVN

Atividades do subprocesso

1. Encaminhar demanda de atualizagdo do site

Responsdvel:

Coordenagdo de Curso

Entrada (insumos):

Necessidade de atualizagdo de informagées e documentos

Saida (entregas):

Solicitacdo para atualizagdo do site via e-mail

Tarefas:| e Elaborar o pedido de atualizagdo de informagées/documentos
e Encaminhar para secretaria do ILAACH
Ferramentas:| CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA/Portal UNILA
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

2. Realizar as alteragées demandadas

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

e-mail com solicitagcdo para atualizagdo do site

Saida (entregas):

site atualizado

Tarefas:

e Acessar Zimbra
e Logar no site da UNILA (https://portal.unila.edu.br/login)
e (adastrar informagées/documentos no site da UNILA

Ferramentas:

CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA /Portal UNILA

Referéncias:

Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

3. Verificar as atualizacées realizadas

Responsdvel:

Coordenagdo de Curso

Entrada (insumos):

Comunicagdo de atualizagdo do site

Saida (entregas):

Site atualizado ou e-mail




Tarefas:| ® Acessar Site
e (Conferir informagdes/documentos
e Solicitar retificacdo se for o caso

Ferramentas:| CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA /Portal UNILA

Referéncias:| Ndo aplicdvel

4. Realizar as corregdes necessdrias

Responsdvel:| SAILACVN

Entrada| Comunicagdo de retificagdo do site

(insumos):

Saida (entregas):| Site atualizado

Tarefas:| e Acessar Zimbra
e Logar no site da UNILA
® Retificar informagées/documentos no site da UNILA

Ferramentas:| CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA /Portal UNILA
Referéncias| Resolugdo n?7, de 23 de julho de 2018

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA

Outras Informacgdes

As tarefas realizadas nos simbolos de subprocesso (caixinhas azuis), serdo evidenciadas em outros DAS
vinculados aos mapas de cada macrounidade.
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