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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Mudancga de habilitagdo ou énfase em cursos de graduagdo
Ndmero: 18.007/001-052025
o Desvinculagdo do discente da estrutura curricular em que se encontra e a
Objetivo: . ~ e~ A
vinculagdo a nova habilitagdo ou énfase
Responsavel: Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza - ILACVN

Atividades do subprocesso

1. Solicitar via SIG mudang de habilitacdo ou énfase

Responsdvel:

Demandante

Entrada (insumos):

Necessidade de mudanga

Saida (entregas):

Solicitagdo para mudanga énfase via SIG

Tarefas:| ® Acessar o sistema SIGAA;
e FElaborar o pedido de mudanga
e Encaminhar para secretaria do ILAACH
Ferramentas:| SIGAA

Referéncias:

Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

2. Abrir processo e enviar para Coordenagdo de Curso

Responsdvel:| SAILACVN
Entrada (insumos):| Solicitagdo
Saida (entregas):| Processo
Tarefas:| e Acessar Sipac
e (Cadastrar processo de Mudanga de habilitacdo ou énfase
e Encaminhar para Coordenagdo de Curso
Ferramentas:| SIPAC
Referéncias:| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018

3. Convocar reunido de Colegiado para analisar a solicitacdo

Responsdvel:

Coordenagdo de Curso

Entrada (insumos):

Processo




Saida (entregas):| Processo
Tarefas:| ® Acessar Sipac
® Receber processo
e (onvocar reunido de Colegiado
e Despachar processo apds decisdo do Colegiado
Ferramentas:| SIPAC, SIGAA
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

4. Realizar a mudanga de habilitagdo ou énfase

Responsdvel:| SAILACVN
Entrada| Processo
(insumos):
Saida (entregas):| Processo

Tarefas:| e Acessar Sipac
® Receber o processo
e (Conferir andlise do Colegiado
® Realizar o registro de mudanga de habilitagdo ou énfase

Ferramentas:| SIPAC, SIGAA

Referéncias

Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

5. Informar o demandante

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

Processo

Saida (entregas):| Correio eletrénico/Zimbra
Tarefas:| ® Encaminhar e-mail/ correio eletrénico sobre a decisédo do Colegiado
Ferramentas:| CORREIO ELETRONICO/ZIMBRA
Referéncias:| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA

Outras Informacgdes

As tarefas realizadas nos simbolos de subprocesso (caixinhas azuis), serdo evidenciadas em outros DAS
vinculados aos mapas de cada macrounidade.
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