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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Afastamento para Complementagdo de Estudos
Nuamero: 18.031/001-062025
o Conceder afastamento para realizar atividade para complementagdo de
Objetivo:
estudos
Responsavel: Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza - ILACVN

Atividades do subprocesso

1. Realizar solicitacdo via Central de Servigcos

Responsdvel:

Discente

Entrada (insumos):

Documento comprobatdrio para solicitar o afastamento para realizar atividade
para complementagdo de estudos.

Saida (entregas):

Solicitagdo eletrénica criada.

Tarefas:| ® Preencher os respectivos formuldrios junto a Central de Servigos;
e Anexar a documentagdo comprobatdria.
Ferramentas:| Sistema central de servicos.
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 325)

2. Analisar o pedido

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

Solicitagdo eletrénica do discente com documento comprobatorio.

Saida (entregas):

Resultado da andlise do pedido. Deferimento ou indeferimento do pedido.

Tarefas:| e Analisar o documento comprobatdrio enviado;
e Analisar se estd dentro do prazo;
e [nformar o discente sobre o resultado da andlise.
Ferramentas:| Ndo aplicdvel

Referéncias:

Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 325, §19)

3. Comunicar o resultado via Central de Servicos e e-mail

Responsdvel:

SAILACVN



https://servicos.unila.edu.br/index.php?noAUTO=1

Entrada (insumos):

Resultado da andlise do pedido.

Saida (entregas):| Comunicado de deferimento.
Tarefas:| e Comunicar o interessado via e-mail.
e (Comunicar o interessado via central de servigos.
Ferramentas:| Sistema central de servicos e ZIMBRA.
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018.

4. Analisar o pedido e emitir parecer

Responsdvel:| Coordenagdo do Curso

Entrada| Solicitagdo eletrénica do discente com documento comprobatorio.
(insumos):
Saida (entregas):| Parecer acerca do pedido.
Tarefas:| e Analisar as peculiaridades técnicas acerca do pedido (data, prazo, eventos,
dentre outros).
Ferramentas:| ZIMBRA
Referéncias| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 326)

5. Comunicar o resultado via Central de Servicos e e-mail

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

Resultado da andlise do pedido.

Saida (entregas):| Comunicado de deferimento.
Tarefas:| ® Comunicar o interessado via e-mail.
e (Comunicar o interessado via central de servigos.
Ferramentas:| Sistema central de servicos e ZIMBRA.
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018.

6. Finalizar solicitagdo junto a Central de Servigcos

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

Parecer da Coordenagdo do curso, com resultado da andlise da solicitagdo do
discente.

Saida (entregas):

Chamado eletrénico concluido.

Tarefas:| e Finalizar o chamado eletrénico junto a Central de Servigos.
Ferramentas:| Sistema central de servicos.
Referéncias:| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018.

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA
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Outras Informacoes

As tarefas realizadas nos simbolos de subprocesso (caixinhas azuis), serdo evidenciadas em outros DAS
vinculados aos mapas de cada macrounidade.
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