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DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
DO SUBPROCESSO - DAS

Subprocesso: Licenga para tratamento de satde

Ndmero: 18.032/001-072025

Objetivo: Conceder licenga para tratamento de satide aos discentes da UNILA
Responsavel: Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da Natureza - ILACVN

Atividades do subprocesso

1. Solicitar licenga via Central de Servigos

Responsdvel:

Discente

Entrada (insumos):

Documento comprobatdrio

Saida (entregas):

Solicitagdo eletronica criada.

Tarefas:| e Preencher os respectivos formuldrios junto a Central de Servigos;
e Anexar o documento comprobatorio.
Ferramentas:| Sistema central de servicos.

Referéncias:

Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 298 e 299)

2. Emitir Declaragdo de Entrega de Atestado

Responsdvel:

DEAS

Entrada (insumos):

Chamado eletrénico e documento comprobatorio

Saida (entregas):

Declaragdo de Entrega de Atestado

Tarefas:| o Analisar o documento comprobatdrio enviado;
e [Emitir a Declaragdo de Entrega de Atestado;
e [nformar o discente sobre o resultado da andlise.
Ferramentas:| Central de Servigos e SIPAC
Referéncias:| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 300)

3. Entregar uma cépia, por e-mail, ao docente

Responsdvel:

Discente

Entrada (insumos):

Declaragdo de Entrega de Atestado



https://servicos.unila.edu.br/index.php?noAUTO=1

Saida (entregas):| E-mail ao docente
Tarefas:| e Enviar a Declaragdo de Entrega de Atestado, por e-mail, ao docente. Para abono
de faltas e/ou agendamento de nova oportunidade de avaliagdo.
Ferramentas:| Central de Servigcos e Zimbra
Referéncias:| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 301)

4. Comunicar o docente e discente sobre o RED

Responsdvel:

SAILACVN

Entrada (insumos):

Processo eletrénico sobre Regime de exercicios domiciliares (RED).

Saida (entregas):

E-mail ao discente (ciéncia) e docente (solicitagdo do plano de atividades (RED)

Tarefas:

e Analisar o processo;

e [nformar o discente sobre a possibilidade de atividade em regime de exercicios
domiciliares;

Solicitar ao docente a confecgdo do plano de atividades do regime de exercicios
domiciliares.

Ferramentas:

Central de Servigos e Zimbra

Referéncias

Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 301 §12)

5. Elaborar o plano

de atividades RED

Responsdavel:

Docente

Entrada (insumos):

Pedido de confecgdo de plano de atividades do regime de exercicios domiciliares.

Saida (entregas):| Plano de atividades do regime de exercicios domiciliares.
Tarefas:| e Elaborar o plano de atividades do regime de exercicios domiciliares.
Ferramentas:| Zimbra.
Referéncias:| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

6. Enviar as atividades avaliativas ao discente

Responsdvel:

Docente

Entrada (insumos):

Plano de atividades do RED confeccionado.

Saida (entregas):

E-mail enviado ao discente e SAILACVN.

Tarefas:| o Enviar e-mail com o plano de atividades do RED ao discente e SAILACVN
Ferramentas:| ZIMBRA.
Referéncias| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018

7. Realizar as atividades propostas

Responsdvel:

Discente

Entrada (insumos):

Plano de atividades do RED confeccionado.




Saida (entregas):| Plano de atividades do RED respondido.

Tarefas:) e Executar o Plano de atividades do RED;
e Devolver o Plano de atividades do RED ao docente.

Ferramentas:| Zimbra

Referéncias| Resolugdo n® 7, de 23 de julho de 2018 (Art. 302)

8. Avaliar as atividades e langar as notas no SIGAA

Responsdvel:| Docente

Entrada (insumos):| Plano de atividades do RED respondido pelo discente.

Saida (entregas):| Plano de atividades do RED corrigido e notas lancadas no SIGAA.

Tarefas:| e Corrigir o Plano de atividades do RED proposta ao discente.
e Lancar as notas do Plano de atividades do RED junto ao SIGAA.

Ferramentas:| SIGAA.

Referéncias| Resolugdo n? 7, de 23 de julho de 2018

Mapa do Subprocesso

Mapa disponivel no Portal de Processos da UNILA

Outras Informacgoes

As tarefas realizadas nos simbolos de subprocesso (caixinhas azuis), serdo evidenciadas em outros DAS
vinculados aos mapas de cada macrounidade.
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